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Acest material de curs este protejat conform legislatiei in vigoare referitoare la drepturile de autor.
Toate drepturile asupra continutului apartin Ministerului Investitiilor si Proiectelor Europene.
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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care
este proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice,
astfel incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari

specifice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare

sistemelor de gestiune si control ale programelor.

In acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viata al unui proiect.
Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa

https://mysmis2021.gov.ro/.

Aplicatia are in prezent urmatoarele module functionale:

e modulul Proiecte - dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii cererilor de
finantare.

e modulul Evaluare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea evaluarii proiectelor
depuse.

e modulul Contractare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea colectarii informatiilor
structurate si ale documentelor justificative privind contractul de finantare,
transmiterea/solicitarea de acte aditionale si modificari ale contractului.

e modulul Achizitii - dedicat solicitantilor de finantare in vederea introducerii informatiilor cu
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privire la achizitile derulate in cadrul Contractului de finantare (componenta FO) si
autoritatilor de verificare a achizitiilor derulate si transmise spre verificare (componenta
BO).

e modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finantare in vederea inregistrarii Si
stocarii datelor privind implementarea proiectului necesare pentru monitorizarea,
respectiv gestionarea financiara a acestuia.

e sectiunea Raport de progres din modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de
finantare in vederea raportarii progresului privind evolutia indicatorilor stabiliti la nivel de
proiect.

e sectiunea Vizita la fata locului din modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de
finantare in vederea vizualizarii raportului cu privire la vizita la fata locului realizat de catre

autoritatea responsabila.
Termeni si definitii
Utilizator - persoana care a creat cont in aplicatie si a realizat identificarea electronica;
Utilizator Tnrolat - persoana care a primit codul de inrolare (comunicat n afara sistemului) de la
un utilizator reprezentant legal/ imputernicit al unei entitati juridice si a parcurs pasii de la

Sectiunea 1.7., iar reprezentantul legal/ imputernicitul a acceptat solicitarea de inrolare potrivit
Sectiunii 2.7.1.

@ Un tilizator nu se poate inrola la entitatea juridicd pentru care este reprezentant

legal/imputernicit;

@ Un utilizator inrolat nu vizualizeaza toate sectiunile din meniul entitétii si nu poate modifica

informatiile introduse de catre utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit al entitatii.

Q) Un utilizator fnrolat poate incarca documente in sectiunea Biblioteca documente. Totodata

poate modifica/ sterge doar documentele incarcate de el.
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in interfetele aplicatiei este vizibil rolul de utilizator inrolat, prin marcarea cu

Utilizator reprezentant legal/ imputernicit al entitatii juridice - utilizatorul care a Tnscris/

preluat o entitate juridica in sistem.

() Un utilizator reprezentant legal/ imputernicit are dreptul sa:
- vizualizeze toate sectiunile din meniul entitatii;
- modifice informatiile introduse in sectiunile din meniul entitatii;
- modifice/sterge documentele incarcate de utilizatorii inrolati la entitatea juridica, in

sectiunea Biblioteca documente.

in interfetele aplicatiei este vizibil rolul de utilizator reprezentant legal/imputernicit al entitatii

jUI’IdICE , Prin marcarea cu .

ATENTIE!

Limita maximi acceptata de sistem pentru documentele .pdfincircate estede 50 ME.

Se recomandd ca in cazul documentelor scanate si se utilizeze o rezolutie de 300 dpi, alb-negru,
astfelincat sa se mentind o dimensiunecit mairedusi a acestora.

Sectiunea 1 - Accesare aplicatie

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la adresa:

https://mysmis2021.gov.ro/.
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Y MySMIS2021

Noua platforma
MySMIS2021

. !0 ! I Gestionarea eficientd a fondurilor exterme nerambursabile

pentru proiectele tale in conformitate cu regulile europene

M S MIS — I
y Cétre oplicatie — Catre resurse &

Autentificare

[ | (L "

PAROLA

a 2021

M s M I s B
y AUTENTIFICARE

Transparenta - Coeziune - Finantare

Utilizator nou? Creeazs cont

;) Ministerul i serviciul de
%/ si proiectelor U Telecomunicatii Speciale
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1.1. Creare cont

Se actioneaza butonul cresazacont .

& 2021

MySMIS

Transparenta « Coeziune - Finantare

Ministerul Investitiilor Serviciul de
si Proiectelor Europene  WAJ Telecomunicatii Speciale

ervate - Mi

Se completeaza campurile obligatorii, se bifeaza confirmarea Captcha si se actioneaza butonul

CREEAZA CONT

MySMIS

2021

Autentificare

Bun venit in aplicatia MYSMIS2021

EMAIL *

email@exemple.ro

PAROLA *

Ai uitat parola?

TENTIFICARE

Utilizator nou?
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Inregistrare

EMAIL *

. email@domeniuro

CONFIRMA PAROLA =

a 2021

Prin r tului declar ¢a sunt de acord cu Termenii §i con

ntul
wtilizare 2 aplicatiel MySMIS2021
™~
eaPTCHs

' Nusunt oot

Transparenta - Coeziune - Finantare
«ina e autentificare

Campul EMAIL se completeaza cu o adresa de e-mail valida. Aici se vor primi e-mailurile de

activare cont si celelalte notificari transmise de aplicatie.

Parola trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin o

majusculd, cel putin un caracter special (cum ar fi: *, |, @, $, -, # etc.).

Dupa actionarea butonului , aplicatia va transmite pe adresa de e-mail
introdusa un link pentru confirmarea contului.
Acest link este valabil 30 de minute.

In cazul in care credentialele nu sunt introduse corect, aplicatia afiseaz& un mesaj de avertizare.

I | ATENTIE!

Pentru a fi validate de aplicatie, datele de identificare ale persoanei care creaza contul trebuie sa fie
identice cu cele din actul de identitate.

Dupa confirmarea contului, utilizatorul se poate loga in aplicatie cu e-mailul si parola setate
anterior si trebuie sa introduca datele de identificare, datele de corespondenta si datele de
contact.
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@ Initiclizare cont @ Initializare cont
™ ' pestrs ing - 9 . . .
1 Date de identificare 1 Dote de identificare
" r
Oc

e corespondentd 2 Dote de corespondentd

3 Date de contoct

Informatiile introduse se confirma prin actionarea butonului .
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1.2. Recuperare parola

Recuperarea sau modificarea parolei se realizeaza dupa crearea contului, in cazul in care
utilizatorul a uitat parola sau acesta doreste modificarea ei, prin actionarea butonului

Aiuitat parola? pagina principala.

0O | © Autentificare MySMIS2021 x|+ - o x
< C @ nhups/mysmis2021.govro = @ @ & -~ (b

Autentificare

. Bun venit in aplicatia MYSMIS2021

EMAIL *

email@exemple.ro

& 2021
........... &

Transparenta « Coeziune - Finantare O

Utilizator nou? Creeaza cont

1)) Mini fly Serviciul de
5i Proiectelor Europene W/ Telecomunicatii Speciale

Se completeaza adresa de e-mail aferenta contului pentru care se doreste recuperarea/

modificarea parolei si se actioneaza butonul .
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Ai uitat parola?

EMAIL *

. 2021 ( pmail@example.ro

«inapoi la pagina de autentificare

M ys M I s [ TRIMITE

Transparenta « Coeziune - Finantare

Aplicatia transmite un e-mail ce cuprinde un link pentru resetarea parolei.

Autentificare
. Cererea de resetare a parolei a fost transmisa cu success.
Daca adresa de email este inregistrata in sistem, veti primi un
‘email cu instructiunile necesare.

Bun venit in aplicatia MYSMIS2021

N 2021

[ exemple@mfe.gov.ro

MysM I s rasoLs®

Transparenta « Coeziune - Finantare

Ai uitat parola?

AUTENTIFICARE

Utilizator nou? Creeaza cont

La accesarea link-ului din cadrul e-mailul, se deschide interfata pentru schimbarea parolei. Parola
trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin o

majuscula, cel putin un caracter special (precum: *, |, @ , $, -, # etc.).
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Actualizare parola

PAROLA NOUA *

[ Parola
. 202 1 CONFIRMA PAROLA *

Confirma parola

M y s M I s Parola trebuie s& contina:
X 8caractere

Transparenta « Coeziune - Finantare X sscul X Omajusculs

Un caracter special

Dupa completarea campurilor de parola, pentru confirmare se actioneaza butonul

, iar aplicatia va deschide pagina principala.

1.3. Identificare electronica

Identificarea electronica este obligatorie pentru utilizarea aplicatiei si se realizeaza prin accesarea

o}
S L . - .
meniului utilizatorului ( ), optiunea Identificare electronica.

Toate documentele incarcate in sistemul informatic MySMIS trebuie sa fie asumate prin
semnarea fiecaruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.
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5 Mysmis2021 @ Entitétijuridice g Projecte E Achiziti mmu e (ala

Ministerul Investifiilor gi Proiectelor Europene v prezinté noul sistem informatic MySMIS2021+, core st lo bazo gestiondri
fondur este construit in conformitate cu regulile de transparentizare, simplificare $i acees f

R

Il Informatii identificare electronica

Toate documentele Thcarcate in sistemul informatic MySMIS trebuie sa fie asumate prin semnarea
fiecaruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.

Certificatele calificate pentru semnatura electronica sunt cele emise de catre prestatorii calificati de
servicii de incredere.

Lista prestatorilor calificati de servicii de incredere este disponibila la adresele:
https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/
https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/tl/RO

in pagina Identificare electronic3, la actionarea butonului , aplicatia afiseaza

fereastra pop-up Inregistrare certificat.
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@

Utiizotor Identificare electronica

=) Identificare electronica
Lista declaratillor de inregistrare certificat

[

MNu existd certificate inregistrate.
T momentul fn cane ve avea certifioate fregistrate. oici-vei reglisi formularele
de inregistrare ole certificatelor.

TERMENI $I CONDITII SUPORT

Politica de cookies
Politica de confidentialitate

Termeni si conditii

Manuale MySMIS
Asistents/Helpdesk

Date statistice

(© 2023 - Toute drepturie rezervate - Ministerul Investifilr 5 Projectelor Europene

@ s

Serviciul de Speciale

Dupa incarcarea corecta a formularului, acesta este afisat in pagina Identificare electronica.

Adaugarea unui nou certificat sau reinnoirea certificatului existent, se realizeaza prin actionarea

Cofinantat de N
Uniunea Europeana MySMIS

2 inregis(rure certificat

Pentru inregi idei certificat este necesard asumarea
document prin i

1 Descarcd formularul de inregistrare certificat

si $ formularul de inregi: certificat

Formular de inregistrare *

&

Troge documentul gici

sau

Cauté fisier &

B FormuorinscriereEnttoteluridica 2023-05-03.10-12:20p3f
44104K8

Extensil aceeptate: POF

formularul de

butonului .

Cofinantat de n

MySMIS

|
2021

@ ctrose
Fisierul nu este identic cu cel generat. Te rugam st regenerezi
figierul. (#6459dc354ddc4bad941162¢919160d68)
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B l?.fr,“ti‘f‘if?r.-e ‘elg‘.:t‘r_?pfcffl_h_‘_ @

Document Autoritate Validitate Dot incércare Dati inregistrore Data expirare Actiuni

B FormularinregistrareCertificat_2023-05- 4 19-05-2023 14:32 18-03-2022 09:5: 18-03-2025 09:5: & D

1.4. Modificare date de identificare

Modificarea datelor utilizatorului (Date de identificare, Date de corespondenta si Date de contact)

o]
o
se realizeaza prin accesarea meniului persoanei ( ), optiunea Date personale.

Aplicatia deschide interfata cu datele introduse la crearea contului de utilizator, iar pentru
modificarea acestora se actioneaza butonul .
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5 MysMIS2021 & Entitsgi juridice IS Proiecte E Achiziti mwu., e a Qo

@ v denstate

Date de identificare

Hume Prenume Tip cetétean

Cetutean roman

o Seric Nt

Email

Date de corespondentis

Tars Judet Locolitate
Reménio Bucuresti Municipiul Bucuresti
Stoda umite Cou pogtal

Ale detali

Date de contoct

Email Telofon motil Telcfon Fix

1.5. inscriere entitate juridica

inscrierea unei entitati in sistemul informatic se realizeaza prin accesarea optiunii Entitati

juridice (B Entitdtijuridice y yin meniyiui utilizatorului,

5 Mysmis2021 & Poece T Achsi B © 2 o

@

H|oo

Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene vé prezinté noul sistem informatic MySMIS2021+,

fondurilor externe n fe 5i este construit in con cu regulile de transparentizare, simplific

fondurile europene perioadel de programare 20
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Aplicatia deschide pagina Entitati juridice, pagina in care se adauga entitatea juridica, prin

. . Tnscriere
actionarea butonului .

In cazul in care butonul nu este vizibil in interfata, este necesar parcurgerea pasilor pentru
identificarea electronica (vezi Sectiunea 1.4)

o Entitate jurdica

Entitati juridice Y Fitre [ B8 inscrere | ) fovoore

Lista entitdtilor juridice dfiliate utilizatorului

Nu existd inregistréri

Aplicatia deschide pagina inregistrare entitate juridica, in care utilizatorul alege tipul entitatii
juridice si cauta entitatea dupa CUI ( ). Dupa verificarea datelor entitatii juridice, se va

continua introducerea informatiilor entitatii prin actionarea butonului .

5 MySMIS2021 © Jaros Entitdti juridice t8 Projecte T Achiziti ES

Jo
=)

® Enteate juridca

B inregistrare entitate juridicd

Tip entitate juridica *
Entitate de drept public
Entitate de drept privat (ONG. Asociatie)
(®) Entitate comerciala
Entitate transnationalé
Persoand fizict

Cauta CUI*

Entitate juridict

Denumire cul N, inregistrare Datainfiintore

Se vor completa informatiile despre entitate din fereastra pop-up deschisa.
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Entitatea juridica inscrisa va fi vizibila in lista entitatilor la care utilizatorul are acces.

1.6. inrolare la o entitate juridica

. . e Entitiiti juridice . .
Din meniul Entitati juridice ( ), se actioneaza butonul R .

= Mysmis2021 t§ Poecte  F Achiziti w zzzzz @ & 0

TRAMSNATIONALA

e e y , e |8 Solicitari de inrolare
Aplicatia afiseaza pagina Solicitari de inrolare (

A S MySMIS2021 & Entitd juridice 8 Projecte T Achizii PnEPﬂon @ & &

@

Solicitor de Trolore

g

. o Ad a4
Se actioneaza butonul .

Aplicatia deschide fereastra pop-up Transmite solicitare de inrolare Tn care se completeaza codul

de inrolare al entitatii juridice la care se doreste inrolarea, primit in afara sistemului si se

oneans
actioneaza butonul .
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NOTA:
Un utilizator nu se poate inrola la entitatea juridica pentru care este reprezentant legal/ imputernicit.

Codul de inrolare la o entitate juridica se vizualizeaza in meniul Entitati juridice (3), sectiunea

Date de identificare.

53 Mysmis2021 I Proiecte K Achisiti m\sPnoc @ & n

@ e

Mmoo

istem informatic MySMIS:
entizare, simpificare §

jiectelor Europene vé prezinté noul

canfarmitate cu reguiile de e

L 2021

MySMIS

R

5 Mysmis2021 B Proscte K Achizi B e 2 o

@ s

Enttay juridice 7

Demumire Tig entitate juridics Rol Actiun

Funken events Encte comerceis Propector

ENTITATE TESTARE ANBDO Fropcor

ENTITATE TEST iapLEMENTARE —— Propector a

80 est sters  Depertamant 1 — Propristor c

Codidemificare: 19 . at @ Reprezemant k a
Fropcr a

Propastor
ot s Rapeesemant igot
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Transmite solicitare de inrolare

Cod Tnvolare *

133438

. . D . . . . . CREATA
Odata solicitarea de inrolare transmisa, sistemul afiseaza statusul acesteia ca fiind ©

Dupa acceptarea solicitarii de finrolare de catre reprezentantul legal/ Tmputernicitul
reprezentantului legal al entitatii la care se solicita inrolarea, (vezi Sectiunea 2.7.1 - Solicitari),

. . o oa ) ' Acceptat .
starea acesteia se schimba in Acceptata (Iﬂj).

Utilizatorul care primeste solicitarea de inrolare este notificat pe e-mail si pe clopotel O

Acceptarea sau respingerea cererii de inrolare se realizeaza din meniul entitatii juridice (vezi
Sectiunea 2.7.1 - Solicitari).
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1.7. Delogare

St N NN N R N R N R R R R R N N N N N s

2021

MySMIS

Delogarea din aplicatie se face automat la 15 minute de inactivitate

sau

. . L [—} Delegare
prin actionarea optiunii Delogare (

5 Mysmis2021 & entistjuidice 8 Proecte  E Achizit

® "

Ministerul Investit

Proiectelor Europene vé prezinté noul sistem informatic MySMIS2021+, care 516 la baz

struit in conformitate cu regulle de transporentizore, simpificare 3 acces focil la fondur

L]
] 2021

MySMIS

MySMIS2021/SMIS2021+ reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentr
e v i P

) din meniul utilizatorului (

o
—

).

B ©
Nica Mariana Mirela
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5 MysMIs2021 kg Proiecte  F Achiziti B © & o
@
o

Dem Tip entitate juridica Aol Actiuni

FUNKEN EVENTS

ENTITATE TESTARE AVPOD Propriet
c e a
ENTITATE TEST IMPLEMENTARE F— a
B0R - st sers / Dsportament 1 Entitat de rept publc Proprear P
enmiare Test Entitae transnationala oo a
TRANSHATIONALA T Pt 2

Nota:

La actionarea butonului Vizualizeazd, utilizatorul Inrolat la o entitate juridica vizualizeaza
informatiile introduse de utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit al entitatii respective, dar
nu le poate modifica.

2.1. BENEFICIAR

IMPORTANT!

Completarea sectiunii Beneficiar se realizeaza in functie de tipul entitatii juridice, astfel:

1. Entitatea comerciala (inscrisa in Registrul comertului), entitatea transnationala si persoana fizica
autorizata vizualizeaza si completeaza doar subsectiunea Beneficiar real,

2. Entitatea de drept privat (inscrise in Registrul asociatiilor si fundatiilor) vizualizeaza si completeaza
subsectiunile Beneficiar real, Consiliul director si Membru fondator;

3. Entitatea de drept public (inscrisa in Registrul autoritatilor publice) NU vizualizeaza si completeaza
sectiunea Beneficiar.
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NOTA:

Fiecare schimbare intervenita la nivelul beneficiarului real existent sau adaugarea unui nou
beneficiar real presupune generarea si transmiterea unei noi declaratii de beneficiar.

La nivelul proiectului, liderul din proiect sincronizeaza informatia pentru fiecare partener in parte,
descarca Lista de declaratii privind beneficiarii reali, o semneaza electronic si o incarca in vederea
transmiterii Tn Back Office. Aceasta lista trebuie retransmisa de Lider ori de cate ori se modifica
declaratia de beneficiari reali a unui partener.

NOTA:

Fiecare schimbare intervenita la nivelul beneficiarului real existent sau adaugarea unui nou
beneficiar real presupune generarea si transmiterea unei noi declaratii de beneficiar.

La nivelul proiectului, liderul din proiect sincronizeaza informatia pentru fiecare partener in parte,
descarca Lista de declaratii privind beneficiarii reali, o semneaza electronic si o incarca in vederea
transmiterii Tn Back Office. Aceasta lista trebuie retransmisa de Lider ori de cate ori se modifica
declaratia de beneficiari reali a unui partener.

BIBLIOTECA DOCUMENTE

2 . Bi | Biblioteca documente . . <A < . -
In sectiunea se vizualizeaza/ incarca documentele specifice entitatii.

I, incarcé

Documentele se incarca in interfata prin actionarea butonului
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A S MySMIS2021 g Proiecte T Achizitii m-,mu @ 2 o

@ tato pundec FUNK i

Tip entitate sl
[ & Fropristar
Bibliotect documente v

Tip ncéreat de Dotd incércare Partojobil pe project Actiuni

5705144_Entitote comerd

idic_2024-04-04_1.

Aplicatia deschide fereastra pop-up incarcad document.

Dupa selectarea tipului de document, se incarca documentul semnat electronic Tn pagina prin

. Cautd fisier
accesarea butonului ver &

(drag&drop).

sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru

Partajabil pe proiect * Optiunea Partajabil pe proiect DA/ NU reprezinta optiunea
@ DA utilizatorului reprezentant legal/ imputernicit al entitatii juridice de a

NU partaja documentul incarcat in biblioteca pe un proiect in care este

partener.
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incarcé document

Tip document *
Documente justificative

Decument *

&

Truge documentul ici

sau

Coutd er @

B DOCUMENTE DIVERSE TEST1 patf

|
n 2021

MySMIS

. e . . .. . . O
Confirmarea incarcarii unui document se realizeaza prin actionarea butonului -

Lista documentelor se vizualizeaza in pagina bibliotecii.

S MysMmIS2021 )
@ Ennose unca FUNKEN EVENTS.
Beneficior

Be | Baneficior reol
Date generale
Da| Date de identificare
Fo | Reprezentant legal
S¢| Sedw saciol
st | Structed grop
Date financiare
co| Contur bancare
Ex | Exerciti fnenciore
Finangari
43| Asistenta ocordata anterior
s | Asistent solicitats
4 | Ajutonre de stat
& | Bibiorech documente
nvolari
50| Soiciari
n | involoti
s | Istoric
PredareiPreivare

Pe | Predare

18 Proiecte

Biskozco documents

. FUNKEN EVENTS

Tip entitote
& Entitate comerciald
Bibliotecd documente

Denumire

DOCUMENTE DIVERSE TEST1.pdf

(1, [ —

I Achizitii

Rol
& Proprietar

B DeclaratieBeneficior_35705144_Entitate comerciala_2024-07-09._ 14-40-

Tip

Decuments justificative

ONRC Act eonstitutiv

Deciaratie beneficiar

Formulor nscriere entitote juridica

Br 0 2 2

B> Trimite declarafie beneficiar
Codisentifcore Codivelare
35705144 700757 @
T Fine

Incarcot de Actiuni

Nica Moiena Mirsia  11-07-2024 17:32 Da

Nico Mosiona Mirka ~ 11-07-2024 17:22 Nu

Nico Moriena Mireia  08-07-2024 1454 Ny &

Nicw Mosiona Mirela  04-04-2024 1407 Nu &
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INROLARI

Nota: Codul de inrolare se vizualizeaza ° K =
Tn mOdulul_ Entitéati juridice c E = ‘ [A—]n— ]
in detaliile entitatii juridice, prin - e ¥ O
actionarea butonului Vizualizare ®© v
( &Y ) aferent entitatii la care se . =)
doreste inrolarea S : ’
a =
)
SeCtiunea Da | Date de identificare
[T )
Solicitari
A . So | Solicitari - N - g e g
In sectiunea , utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit al entitatii juridice

vizualizeaza lista solicitarilor de inrolare.

Nota:
Un utilizator inrolat la o entitate juridica nu poate vizualiza solicitarile de inrolare
primite de entitatea la care este inrolat.
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M MysmMIs2021

& Entitgtijuridice [IEIICTS G

@ PR— FUNKEN EVENTS — Solicaart
—a—
Do) Dote de emsiicare EUNKEN EVENTS
Re| Reprezentont legal
T o el
5a) e sockl
& Entitote comerciald & Proprietor
) Structurd grup
Dote finonciare: Solicitari de inrolare
Cod inrolare: 709757 @
©o  Conturi boncare:
Identitate Datd creare
5a) Exercf nanciare
12.07-2024 1238
P—
s Asistongs acordoth antesior
as Asistentd solctotd
Al Ajutoare de stot
) Bibliotecs documente
inrolari
5o Solicitéri
i inolati
] toric
PredarePreluare
Pr  Predore
] tatorie
51 Sterge entitate juridics

Pentru solicitarile aflate in statusul

Accepta

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

Dupé confirmare, statusul solicitdrii devine ®*<“=""™

[@] Confirmé actiunea

Esti sigur 8 vrei 56 oprobi cererea de inrolare?

Datd decizie

Renund

S N N T s

|
n 2021

MySMIS

Ced identificare

35705144

se pot realiza doua actiuni:

Codinralore

709757 @

Actiuni
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@ Respinge

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

o . PRV . RESPINSA
Dupa confirmare, statusul solicitarii devine = .

Confirmé actiuneo

Esti sigur cé vrei s& respingi cererea de inrolare

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul care a solicitat inrolarea prin e-mail si Notificari ( O) .

Accesarea sectiunii Solicitari se poate efectua direct din zona de Notificari ( Q), prin accesarea

functiei = (Mergi la cererile de Tnrolare).

inrolati

2 . In | inrolati N - .
In sectiunea , reprezentantul legal/ imputernicitul reprezentantului legal

vizualizeaza lista solicitarilor acceptate de inrolare la entitatea juridica si zona de Drepturi in

proiect, in care se acorda drepturi in proiecte utilizatorului Tnrolat.
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Pentru solicitérile aflate in lista nrolati se pot realiza dou actiuni:

@' Revoca
La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii de
revocare a inrolarii.
Dupa confirmare, inregistrarea va fi vizibila in sectiunea Istoric.
NOTA:

Revocarea unui utilizator inrolat se realizeaza dupa ce, in prealabil, i-au fost retrase drepturile din
toate proiectele.

ﬁ Predare

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

Dupa confirmare, pentru realizarea fluxului de predare entitate juridica se vor urma pasii de la

sectiunea 2.9 Predare entitate juridica.

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul prin e-mail si Notificari ( l‘:—:"'*) .

Pentru persoanele aflate in tabelul Drepturi in proiect se poate modifica lista proiectelor in care

acestea au drepturi, prin actionarea butonului D/ Aplicatia deschide fereastra pop-up in care se

pot adauga sau sterge codurile SMIS aferente proiectelor pentru care persoana are drepturi.

Pag. 29 din 38

N N N N N N N N N e N N N e N N N N e N N e N e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e Tt T T e
F N T T T v

R N N N N N N T e e e e



S N N T s

Cofinantat de m 2021
Uniunea Europeana MySMIS

[4 Modifica drepturi inrolat X

Proiecte (optional)

[ 326506 X 338057 X 338128 X * w ]

v’ 326506

327265

338073

v’ 338057

338058

338060

v’ 338128

338149

Istoric

In aceasta sectiune se vizualizeaza istoricul solicitérilor de inrolare la entitatea juridicd a carui

reprezentant legal/ imputernicit este utilizatorul.

\ o
o= MySMIs2021 t8 Poiecte K Achiziti i o 8 o
@ & T .

Benei
8 | Bencficior reai ACADEMA

& Criote de drept privat

Istoric inroldri T e

\demeatar
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2.2. PREDARE/ PRELUARE

ATENTIE!

Dupa efectuarea actiunii de predare/ preluare a entitatii juridice, datorita procesului de
sincronizare, vizualizarea proiectelor entitatii predate/ preluate va fi posibila dupa 3 - 8
minute de la finalizarea actiunii.

2.2.1. Predare

NOTA:
Predarea entitatii juridice se poate realiza doar de catre reprezentantul legal/ imputernicitul
entitatii care urmeaza sa fie predata si doar catre un utilizator inrolat la entitate.

Predarea unei entitatii juridice se initiaza din sectiunea inrolati. Pentru fiecare utilizator din lista

afisata in sectiunea inrolati, in zona de actiuni, exista butonul %.
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Date ge " E oo

Dupa confirmare, utilizatorul inrolat (viitorul reprezentant legal/ imputernicit) este notificat prin e-

mail si prin Notificari ( "= ).

Solicitarea de predare a entitatii se vizualizeaza in sectiunea Predare.

Solicitarea poate fi anulata prin actionarea butonului © (Anuleaza).

Continuarea fluxului de predare/ preluare se realizeaza prin acceptarea de catre utilizatorul inrolat
(viitorul reprezentant legal/ imputernicit) a solicitarii de predare a entitatii (Sectiunea 2.9.2.

Preluare).

In urma acceptarii utilizatorului inrolat a solicitérii de predare a entitatii, utilizatorul reprezentant

legal/ Tmputernicit al entitatii va fi notificat prin e-mail si Notificari ( .

Solicitarea este vizibila in sectiunea Predare avand starea ‘

realiza doua actiuni:

@ Accepta

asupra careia se pot
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La actionarea butonului @ aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii,
fluxul predarii/preluarii se finalizeaza, iar utilizatorul Tinrolat devine reprezentantul

legal/imputernicit al entitatii juridice.

®Respinge

La actionarea butonului ® aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii,
fluxul predarii/preluarii nu se finalizeaza, iar utilizatorul Tnrolat nu devine reprezentantul

legal/imputernicit al entitatii juridice.

2.2.2. Preluare

Aceasta sectiune este vizibild de catre utilizatorul inrolat la entitatea juridica. In aceasta

sectiune se regaseste solicitarea de preluare a entitatii juridice.

5 Mysmis2021 8 Proiecte  E Achiziti ww«-o e & ;;\e

Da| Dote de identificare . ANCUTA COM SRL./ 12

o . . A td
Dupa actionarea butonului

jJuridica.

, aplicatia afiseaza fereastra pop-up Preluare entitate
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o Se selecteaza tipul de proprietar (Reprezentant legal/ imputernicit).

o Se genereaza si descarca formularul de preluare entitate juridica si se aplica

- « . - . - ,i, ¥ e i
semnatura digitala calificata ().

o PN < n .o . . Cauta fisier é
Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului

sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop). in pagina apare formularul

de preluare entitate juridica (in format pdf.);

o Se transmite formularul de preluare a entitatii juridice prin actionarea butonului

© sclecteaza tipul de proprietar

Tip proprietor *
(® Reprezentant legol

imputernicit

@ Genereazi si descarca preluare entitate juridica

© Ssemncaza si ataseaza formularul preluare entitate juridica

Formularul de preluare entitote juridic *

ey

-

Trage documentul aic

Cous fsier @

FormularPrelooreEntitatejuridica2024-07-12.13-40-15p0f 1y

ite formularul de preluare entitate juridica

o . . I it: . 7 In decizie | .
Dupa actionarea butonului , solicitarea va avea statusul |"”¢| iar

jal
utilizatorul de la care s-a primit solicitarea va fi notificat prin e-mail si prin Notificari (=~ ).
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Reprezentantul legal/ imputernicitul reprezentantului legal al entitatii juridice care a initiat

Pr | Predare
predarea, vizualizeaza in sectiunea Predare ( ), solicitarea aflata in starea

¢ 1= | (vezi Sectiunea 2.9.1 Predare).

Caz 1:

in cazul in care utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul de
predare/ preluare este deschis, accepta solicitarea, fluxul se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat

devine reprezentant legal/ imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare se modifica si devine sectiunea Predare.

Nota:

in cazul preluérii entitatii juridice de catre utilizatorul cu calitatea juridica de Reprezentant
legal/ imputernicit, dupa finalizarea fluxului prin acceptarea solicitarii, in vederea preluarii
calitatii juridice a acestuia in proiectele aflate in starea Schita sau In clarificare cu
deschiderea sectiunii Solicitant se impune sincronizarea informatiilor in modulul Proiecte,
sectiunea Solicitant.

Sincronizarea informatiilor din sectiunea Solicitant conduce la actualizarea calitatii
juridice a utilizatorului in continutul Declaratiei unice generate in modulul Proiecte.

Caz 2:
In cazul in care utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul de
predare/ preluare este deschis, respinge solicitarea, fluxul nu se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat

nu devine reprezentant legal/ imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare nu se modifica.
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Pentru toate actiunile intreprinse, utilizatorul inrolat este notificat prin e-mail si Notificari ( f )

2.2.3. Istoric

2 . Is | Istoric . . - . I .
In sectiunea se vizualizeaza istoricul actiunilor de predare/ preluare si este

disponibila doar pentru utilizatorul reprezentant legal/ Tmputernicit.
A Mysmis2021 I8 Proiecte  E Achiziti ;R..,,..,,, e & 0

ACADEMA B> Trimite declorote beneficion
e Co weniicons <
(@ Enttote ge arep (& Proprietor ] 20234343 ]
Istoric pradare/preluare
dentificator Dotd creore

Sectiunea 3 - Stergere entitate juridica

Utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit poate sterge entitatea pe care a inscris-o /preluat-o

5t Sterge entitate juridica

prin actionarea butonului , vizibil Tn meniul entitatii.
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La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
_ _ . _ fll Confirma @
Confirmarea se realizeaza prin actionarea butonului .

Dupa confirmare, aplicatia afiseaza pagina Entitati juridice.

Nota:
Entitatea juridica nu se poate sterge daca exista proiecte in lista proiectelor.
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