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Cuprins

TERMINOLOGIE:
Utilizator - persoana care a creat un cont în MySMIS și a finalizat identificarea electronică.
Reprezentant legal / împuternicit - utilizator care a înregistrat o entitate juridică în MySMIS sau a preluat o entitate juridică în MySMIS de la alt Reprezentant legal/imputernicit.
Înrolat - utilizator care a solicitat acces la proiectele unei entități jurdice (înrolare) și solicitarea a fost aprobată de către reprezentantul legal/împuternicit.
Entitate juridică - beneficiarul sau potențialul beneficiar de fonduri europene nerambursabile.



1. Introducere



1. SUNT REPREZENTANTUL LEGAL ȘI ENTITATEA JURIDICĂ NU ESTE ÎNSCRISĂ ÎN MYSMIS
Creez cont în MySMIS si înregistrez semnătura electronică   
Înscriu entitatea juridică în MySMIS și încarc declarația de reprezentant legal.  
Completez proiectul și îl transmit către autoritatea responsabilă.
         Aceleași etape se parcurg dacă sunt ÎMPUTERNICIT (reprezentantul legal m-a împuternicit). La înscrierea entității
juridice mă declar împuternicit.

2. SUNT REPREZENTANTUL LEGAL ȘI ENTITATEA JURIDICĂ ESTE ÎNSCRISĂ ÎN MYSMIS
Creez cont în MySMIS si înregistrez semnătura electronică 
Reprezentant legal/împuternicitul din MySMIS al entității juridice aprobă solicitarea de înrolare
Reprezentantul legal/împuternicitul din MySMIS predă entitatea juridică către mine. 
Completez proiectul și îl transmit către autoritatea responsabilă.
         Aceleași etape se parcurg dacă sunt ÎMPUTERNICIT (reprezentantul legal m-a împuternicit). La preluarea entității
juridice mă declar împuternicit.

I.INTRODUCERE

Vreau sa depun un proiect  și nu am cont în MySMIS. Ce trebuie să fac?
(1/2) 



3. SUNT ANGAJAT ȘI ENTITATEA JURIDICĂ ESTE ÎNSCRISĂ ÎN MYSMIS
Creez cont în MySMIS si înregistrez semnătura electronică 
Solicit înrolarea la entitatea juridică
Reprezentant legal/împuternicitul entității juridice aprobă solicitarea de înrolare și acordă acces la proiectele existente (după
caz). 
         Înrolatul poate edita proiectele la care i s-a acordat acces și poate adăuga proiecte noi. Nu are dreptul de a trimite
proiecte către AM/OI.

4. SUNT ANGAJAT ȘI ENTITATEA JURIDICĂ NU ESTE ÎNSCRISĂ ÎN MYSMIS
Creez cont în MySMIS si înregistrez semnătura electronică 
Reprezentantul legal/împuternicitul înscrie entitatea juridică în MySMIS.
Solicit înrolarea la entitatea juridică
Reprezentant legal/împuternicitul entității juridice aprobă solicitarea de înrolare și acordă acces la proiectele existente (după
caz). 
         Înrolatul poate accesa și edita proiectele la care i s-a acordat acces și poate adăuga proiecte noi. Nu are dreptul de a
trimite proiecte către AM/OI.

I.INTRODUCERE

Vreau sa depun un proiect  și nu am cont în MySMIS. Ce trebuie să fac?
(2/2) 



CREEZ CONT DE UTILIZATOR MYSMIS

ÎNREGISTREZ SEMNĂTURA ELECTRONICĂ ÎN CONT

ÎNSCRIU O NOUĂ ENTITATE
JURIDICĂ ÎN MYSMIS

SOLICIT CONECTAREA
UTILIZATORULUI LA O ENTITATE

JURIDICĂ DEJA ÎNSCRISĂ ÎN
MYSMIS

REPREZENTANT LEGAL / 
ÎMPUTERNICIT

ÎNROLAT

REPREZENTANTUL
LEGAL/

IMPUTERNICITUL
ENTITĂȚII JURIDICE

APROBĂ
SOLICITAREA

I.INTRODUCERE

Prezentare generală: înregistrare în MySMIS



REPREZENTANTUL LEGAL/
IMPUTERNICITUL CARE PREDĂ

ENTITATEA JURIDICĂ:

selectează înrolatul care va prelua
entitatea 
inițiază predarea entității juridice

ÎNROLATUL CARE PREIA ENTITATEA
JURIDICĂ:

accepta preluarea entității juridice
semnează și trimite declarația 

REPREZENTANTUL LEGAL/
IMPUTERNICITUL CARE PREDĂ

ENTITATEA JURIDICĂ:

accepta predarea entității juridice

ÎNROLATUL 
preia rolul de 

REPREZENTANT LEGAL/
ÎMPUTERNICIT AL 
ENTITĂȚII JURIDICE

I.INTRODUCERE

Prezentare generală - predare/preluare entitate juridică în MySMIS



1. CONTUL DE UTILIZATOR

Actualizez parola (vezi 4.1)

Actualizez datele personale (vezi 4.2)

Adaug semnătură electronica nouă (vezi 2)

I.INTRODUCERE

Sunt reprezentant legal/împuternicit.
Ce acțiuni am disponibile la nivel de cont/entitate în MySMIS?

II. ENTITATE JURIDICĂ

Actualizez datele entității juridice (vezi 5.1)

Actualizez tipul entității jurdice (vezi 5.1)

Predau entitatea juridică (vezi 3.3)

Accept solicitările de înrolare (vezi 3.2)

Revoc utilizatorii înrolați (vezi 5.2)

Șterg entitatea juridică (5.3)



1. CONTUL DE UTILIZATOR

Actualizez parola (vezi 4.1)

Actualizez datele personale (vezi 4.2)

Adaug semnătură electronica nouă (vezi 2)

I.INTRODUCERE

Sunt înrolat.
Ce acțiuni am disponibile la nivel de cont/entitate în MySMIS?

II. ENTITATE JURIDICĂ

Vizualizez datele entității juridice 



ROL ENTITATE JURIDICĂ ÎN PROIECT - Rol utilizator in entitatea juridică PROIECT EVALUARE CONTRACTARE ACHZIȚII
MONITORIZARE

TEHNICĂ
MONITORIZARE

FINANCIARĂ 

LIDER - Reprezentant legal/împuternicit
EDITARE

+
TRANSMITERE

EDITARE
+

TRANSMITERE

EDITARE
+

TRANSMITERE

EDITARE
+

TRANSMITERE

EDITARE
+

TRANSMITERE

EDITARE
+

TRANSMITERE

LIDER - Înrolat EDITARE EDITARE* EDITARE** EDITARE EDITARE* EDITARE*

PARTENER - Reprezentant legal/împuternicit
EDITARE

(doar Declarația
unică)

VIZUALIZARE VIZUALIZARE
EDITARE

+
TRANSMITERE

VIZUALIZARE VIZUALIZARE

PARTENER - Înrolat - - - EDITARE - -

I.INTRODUCERE

Prezentare generală - drepturi utilizatori MySMIS în proiecte

* suplimentar poate transmite solicitări de prelungire termen pentru clarificări. 
** suplimentar poate transmite solicitări de prelungire termen pentru clarificări și graficul de rambursare. 

Achiziții: Liderul și partenerii își adaugă în MySMIS distinct fiecare achizitiile derulate .



Accesarea aplicației MySMIS
(1/3)

I. INTRODUCERE

Butonul “Către resurse” permite accesul la: manuale, tutoriale video și informații regeritoare la finanțăti programe. 



Accesarea aplicației MySMIS
(2/3)

I. INTRODUCERE



EVALUAREA
PRELIMINARA

 (EP)

Entitatile juridice
la care are acces
contul
utilizatorului

Schimbare tema
de culoare a
interfetei
MySMIS

Dosarele de
achizitie aferente
entitatilor
juridice

Proiectele
entitatilor juridice 

Notificari

Gestionare
date
utilizator si
deconectare
de la MySMIS

Accesarea  aplicației MySMIS
(3/3)

I. INTRODUCERE



2. Creare cont de utilizator



2. CREARE CONT DE UTILIZATOR

Crearea contului de utilizator presupune parcurgerea următorilor pași:

Pasul 1. Creare cont nou și confirmare e-mail
Pasul 2. Inițializare cont
Pasul 3. Identificare electronică

Aplicația MySMIS Front Office este accesibilă la adresa https://mysmis2021.gov.ro/ . 

  Înainte de a crea un cont de utilizator în MySMIS verificați că aveți acces la: 
adresa dvs. de e-mail 
actul de identitate
semnatura digitală

Nu m-am conectat niciodată în MySMIS. Cum îmi creez un cont?

Pașii pentru crearea contului de utilizator sunt aceiași atât pentru reprezentantul legal/împuternicit cât și pentru înrolați.
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2. CREARE CONT DE UTILIZATOR

Pasul 1. Creare cont nou și confirmare e-mail (1/3)

Accesează  https://mysmis2021.gov.ro/ Accesează opțiunea “Creează cont”
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2. CREARE CONT DE UTILIZATOR

Pasul 1. Creare cont nou și confirmare e-mail (2/3)

Creează contul de utilizator
Completează adresa de e-mail și o parolă 

(sistemul verifică respectarea structurii parolei)



65 7

2. CREARE CONT DE UTILIZATOR

Sistemul afisează mesaj să vă accesați e-mailul 
pentru activarea contului MySMIS Accesează aplicația MySMIS

Accesează link-ul 
de confirmare primit 

pe adresa de email. 

Link-ul este valabil 
30 de minute.

Link-ul vă redirectează 
către MySMIS pentru a 

continua procesul de
înregistrare cont.

Pasul 1. Creare cont nou și confirmare e-mail  (3/3)
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2. CREARE CONT DE UTILIZATOR

Completează datele personale

Pasul 2. Inițializare cont - 1/2
(completare date de identificare) 

Completează datele personale (continuare)
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2. CREARE CONT DE UTILIZATOR

Contul este creat și sunteți conectat în MySMISSalvează datele completate

Pasul 2. Inițializare cont - 2/2
(completare date de identificare) 
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2. CREARE CONT DE UTILIZATOR

Accesează meniul pentru identificare electronică
Accesează  opțiunea pentru a înregistra un certificat nou
(ambele butoane permit adăugarea unui certificat nou) 

Pasul 3. Identificare electronică (1/2)



43

2. CREARE CONT DE UTILIZATOR

Descarcă, semnează și încarcă formularul.
Transmite formularul de înregistrare certificat Sistemul afișează noua semnătură încărcată în contul de utilizator

Pasul 3. Identificare electronică (2/2)



3. Conectarea contului de utilizator cu o
entitate juridica

3.1 Înscriere entitate juridică



3.1 ÎNSCRIERE ENTITATE JURIDICĂ

 Crearea contului de utilizator nu  este suficientă pentru a putea depune, contracta și monitoriza implementarea de proiecte în MySMIS. Este necesară
înscrierea entității juridice, entitate care reprezintă solicitantul/beneficiarul de fonduri europene.
 După înscrierea entității juridice se va realiza automat conectarea contului de utilizator cu entitatea, iar utilizatorul va fi înregistrat ca reprezentantul
legal al acesteia.

În situatia în care care reprezentantul legal a împuternicit o altă persoană, împuternicitul poate înscrie entitatea juridică în MySMIS. 

NU înregistrați entitatea juridică în MySMIS dacă:
entitatea juridică este deja înregistrată în MySMIS de către o persoană împuternicită
entitatea juridică este deja înregistrată în MySMIS de către reprezentant legal anterior

În aceste situații se va realiza PRELUAREA entității juridice deja înregistrate de la utilizatorul care are în
MySMIS  rolul de reprezentant legal/împuternicit (vezi 3.3 Preluare entitate juridică)    

Excepție: aplicația MySMIS permite înscrierea mai multor Entități de drept public, cu acelasi CUI și cu
reprezentanți diferiți, cu condiția ca la înscriere în câmpul Departament să fie completate departamente
diferite.

Sunt reprezentant legal sau împuternicit și mi-am creat cont.
Entitatea juridică nu există în MySMIS. Ce trebuie să fac?
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3.1 ÎNSCRIERE ENTITATE JURIDICĂ

Înscriere entitate juridică (1/5)

Accesează  meniul Accesează opțiunea “Înscriere”
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3.1 ÎNSCRIERE ENTITATE JURIDICĂ

Înscriere entitate juridică  (2/5)

Selectează tipul entității
Caută entitate juridică după CUI

În funcție de tipul de entitate juridică selectat se vor solicita
informații diferite specifice pentru înregistrarea acesteia.
Exemplul prezintă înregistrarea unei entități comerciale.

4

Introdu CUI-ul entității juridice



86 7

3.1 ÎNSCRIERE ENTITATE JURIDICĂ

Înscriere entitate juridică  (3/5)

Sistemul interoghează baza de date ANAF 
și dacă CUI-ul este  valid afișează detaliile entității juridice Completează datele de identificareConfirmă continuarea înregistrării entității juridice

ATENȚIE: selectați rolul dvs - Reprezentant sau Împuternicit
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3.1 ÎNSCRIERE ENTITATE JURIDICĂ

Înscriere entitate juridică  (4/5)

Completează datele privind sediul social

Descarcă, semnează și încarcă 
declarația privind reprezentarea entității juridice. .

Înscrie entitatea juridică.Completează/actualizează datele privind reprezentantul legal
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3.1 ÎNSCRIERE ENTITATE JURIDICĂ

Înscriere entitate juridică  (5/5)

Sistemul afișează în lista de entități 
noua entitate juridică înscrisă 



3. Conectarea contului de utilizator cu o
entitate juridica

3.2 Înrolare la o entitate juridică existentă



3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Crearea contului de utilizator nu este suficientă pentru a avea acces la proiectele unei entități juridice. Este necesară o solicitare de inrolare către
reprezentantul legal/împuternicitul entității juridice care poate aproba sau respinge solicitarea.

Solicitarea de inrolare conține “codul de inrolare” al entității juridice. Reprezentantul legal/împuternicitul va furniza utilizatorului (în afara sistemului
MySMIS) codul de înrolare pentru a putea solicita înrolarea. 

Aprobarea înrolării va permite înrolatului să:
adauge noi proiecte și să le editeze
editeze proiecte existente, doar dacă reprezentantul legal/împuternicitul îi va acorda acces la aceste proiecte

Etape pentru înrolarea la o entitate juridică:
Pasul 1: Reprezentanul legal/împuternicitul îi transmite utilizatorului codul de înrolare (în afara sistemului MySMIS) 
Pasul 2: Utilizatorul solicită inrolarea la entitatea juridică
Pasul 3: Reprezentantul legal/împuterniciul aprobă înrolarea
Pasul 4: Reprezentantul legal/împuternicitul acordă acces la proiecte

NU puteți solicita înrolarea la o entitate juridică în MySMIS dacă entitatea juridică nu a fost înscrisă în MySMIS de către reprezentantul legal/împuternicit.

Nu sunt reprezentantul legal/împuternicit, dar mi-am creat cont.
Entitatea juridică există în MySMIS. Ce trebuie să fac?
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Accesează  meniul
Accesează detaliile entității juridice

 la care se va adăuga înrolatul

3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 1: Reprezentanul legal/împuternicitul îi transmite utilizatorului codul de înrolare (1/2)
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Vizualizează codul de înrolare al entității juridice

3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Notează codul de înrolare al entității juridice 
și trimite-l  (in afara MySMIS)  utilizatorului 

pentru a crea solicitarea de înrolare.

Pasul 1: Reprezentanul legal/împuternicitul îi transmite utilizatorului codul de înrolare (2/2)
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Accesează  meniul Accesează opțiunea “Înrolare”

3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 2: Utilizatorul solicită inrolarea la entitatea juridică (1/3)
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Creează o nouă solicitare de înrolare Completează codul de înrolare

3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 2: Utilizatorul solicită inrolarea la entitatea juridică (2/3)
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Transmite solicitare de înrolare

3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 2: Utilizatorul solicită inrolarea la entitatea juridică (3/3)
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Accesează  meniul
Accesează detaliile entității juridice

 pentru care s-a primit solicitarea de înrolare

3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 3: Reprezentantul legal/împuterniciul aprobă înrolarea (1/3)
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Accesează  sub-meniul Aprobă solicitarea de înrolare

3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 3: Reprezentantul legal/împuterniciul aprobă înrolarea (2/3)

5

Confirmă aprobarea
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3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 3: Reprezentantul legal/împuterniciul aprobă înrolarea (3/3)

6

Confirmă aprobarea

Înrolatul va avea acces la detaliile entității juridice 
și va putea adăuga proiecte.

Înrolatul va putea accesa proiectele existente
doar dacă reprezentantul legal/împuternicitul 

îi acordă acces la proiectele respective 
(vezi Pasul 4).
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Accesează  meniul
Accesează detaliile entității juridice

 pentru care dorește să acorde utilizatorului acces la proiecte

3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 4: Reprezentantul legal/împuternicitul acordă acces la proiecte (1/4)
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Accesează  opțiunea “Acțiuni”  din dreptul utilizatorului Selectează proiectul(ele) la care i se acordă acces utilizatorului

3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 4: Reprezentantul legal/împuternicitul acordă acces la proiecte (2/4)
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Salvează modificările privind drepturile la proiecte În lista de drepturi pe proiect se afișează proiectele la care utilizatorul înrolat are acces

3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 4: Reprezentantul legal/împuternicitul acordă acces la proiecte (3/4)
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3.2 ÎNROLARE LA O ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 4: Reprezentantul legal/împuternicitul acordă acces la proiecte  (4/4)

Utilizatorul înrolat se poate conecta la MySMIS
 iar în lista de proiecte vor apare 

 proiectele la care i-a acordat acces 
reprezentantul legal/împuternicitul.



3. Conectarea contului de utilizator cu o
entitate juridica

3.3 Preluare entitate juridică



3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

O entitate juridică poate avea la un moment dat în MySMIS un singur reprezentant legal sau împuternicit. NU poate avea simultan un reprezentant
legal și un împuternicit.

În situațiile care presupun înlocuirea reprezentantului legal/împuternicitului precum:
se schimbă reprezentantul legal cu alt reprezentant legal,
reprezentantul legal deleagă atribuțiile către un împuternicit,
împuternicitul renunță la atribuțiile delegate care sunt predate reprezentantului legal,

trebuie realizată în MySMIS operațiunea de PREDARE/PRIMIRE a entității juridice.

Predarea entității juridice se poate realiza de către reprezentantul legal / împuternicitul entității inregistrat ăn MySMIS către un utilizator
înrolat la entitate.

Sunt reprezentant legal sau împuternicit și mi-am creat cont.
Entitatea juridică există în MySMIS unde are înregistrat alt reprezentant legal/împuternicit. 

Ce trebuie să fac?
(1/2)



3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

Etape pentru preluarea entității juridice:
Pasul 1: Reprezentanul legal/împuternicitul inițiază predarea entității juridice 
Pasul 2: Înrolatul acceptă preluarea și încarcă declarația
Pasul 3: Reprezentantul legal/împuterniciul aprobă predarea

Sunt reprezentant legal sau împuternicit și mi-am creat cont.
Entitatea juridică există în MySMIS unde are înregistrat alt reprezentant legal/împuternicit. 

Ce trebuie să fac?
(2/2)

După efectuarea acțiunii de predare / preluare a entității juridice, din cauza procesului de sincronizare, vizualizarea proiectelor entității
predate / preluate, va fi posibilă după 3 - 8 minute de la finalizarea acțiunii.

După efectuarea acțiunii de predare / preluare a entității juridice, reprezentantul legal/împuternicitul care a predat nu va mai avea acces la
entitatea juridică.
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Accesează  meniul Accesează detaliile entității juridice  pe care dorește să o predea

3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 1: Reprezentanul legal/împuternicitul inițiază predarea entității juridice (1/3)
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Accesează  sub-meniul

3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 1: Reprezentanul legal/împuternicitul inițiază predarea entității juridice (2/3)

Accesează  opțiunea  “Predare” din dreptul 
înrolatului care va prelua entitatea juridică



5

Confirmă trimiterea invitației de preluare entitate juridică

3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 1: Reprezentanul legal/împuternicitul inițiază predarea entității juridice (3/3)
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Accesează  meniul Accesează detaliile entității juridice pe care dorește să o preia

3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 2: Înrolatul acceptă preluarea și încarcă declarația (1/3)
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Accesează  sub-meniul Acceptă invitația de preluare entitate juridică

3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 2: Înrolatul acceptă preluarea și încarcă declarația (2/3)

5

Selectează tipul de proprietare al utilizatorului
 care preia entitatea
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Descarcă, semnează și încarcă declarația. 
Trimite formularul.

Sistemul schimbă starea solicitării și așteaptă confirmarea
reprezentantului legal/împuternicitului

3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 2: Înrolatul acceptă preluarea și încarcă declarația (3/3)
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Accesează  meniul Accesează detaliile entității juridice pe care dorește să o predea

3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 3: Reprezentantul legal/împuterniciul aprobă predarea (1/3)
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Accesează  sub-meniul Acceptă predarea entității juridice

3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 3: Reprezentantul legal/împuterniciul aprobă predarea (1/3)



5

3.3 PRELUARE ENTITATE JURIDICĂ

Pasul 3: Reprezentantul legal/împuterniciul aprobă predarea (1/3)

Confirmă predarea entității juridice

6

Entitatea juridică și proiectele aferente 
sunt transferate din contul 

reprezentantului legal/împuternicitului 
în contul înrolatului.

Înrolatul devine noul reprezentant legal/împuternicit 
și va trebui să actualizeze în MySMIS, după caz, datele de la nivelul 

entității juridice referitoare la reprezentantul legal .

Vechiul reprezentant legal/împuternicit
 nu mai are acces la entitatea juridică și la proiecte



4. Acțiuni la nivelul contului de utilizator

4.1 Schimbare parolă



4 ACȚIUNI LA NIVELUL CONTULUI DE UTILIZATOR

4.1 Schimbare parolă

Utilizatorii MySMIS pot să îșî schimbe parola accesând funcționalitatea “Ai uitat parola?” din fereastra de autentificare.

Noua parolă trebuie să respecte regulile de conținut, respectiv să conțină:
cel puţin 8 caractere, 
cel puţin o cifră, 
cel puţin o minusculă, 
cel puţin o majusculă, 
cel puțin un caracter special (precum: *, !, @ , $, - , # etc.).



1 2

Accesează opțiunea pentru schimbarea parolei

4 ACȚIUNI LA NIVELUL CONTULUI DE UTILIZATOR

Schimbare parolă (1/4)

Completeaza adresa de email aferentă contului



3 4

Trimite solicitarea

4 ACȚIUNI LA NIVELUL CONTULUI DE UTILIZATOR

Schimbare parolă (2/4)

Sistemul afișează mesaj privind trimiterea cererii de resetare parolă



5 6

Completează de două ori noua parolă pentru confirmare 

4 ACȚIUNI LA NIVELUL CONTULUI DE UTILIZATOR

Schimbare parolă (3/4)

Accesați link-ul primit pe email pentru a continua 
procesul de schimbare a parolei 

(vezi următorii pași).



4. Acțiuni la nivelul contului de utilizator

4.2 Actualizare date utilizator



4 ACȚIUNI LA NIVELUL CONTULUI DE UTILIZATOR

4.2 Actualizare date utilizator

Utilizatorii MySMIS își actualizeaza în contul MySMIS datele personale atunci cand apar modificări în datele personale înregistrate inițial.

În situația în care utilizatorul actualizează datele de identificare sistemul va invalida automat semnăturile
digitale înregistrate în contul MySMIS, iar utilizatorul va trebui să înregistreze o nouă semnătură electronică.

Exemple de situații care pot duce la actualizarea datelor de identificare:
expirare act identitate 
schimbare nume
schimbare cetățenie 



1 2

Accesează meniul Accesează datele personale

4 ACȚIUNI LA NIVELUL CONTULUI DE UTILIZATOR

Actualizare date utilizator (1/2)



3 4

Accesează opțiunea de modificare Actualizează datele personale si salvează modificările

4 ACȚIUNI LA NIVELUL CONTULUI DE UTILIZATOR

Actualizare date utilizator (2/2)



4. Acțiuni la nivelul contului de utilizator

4.3 Modificare adresă e-mail



4. ACȚIUNI LA NIVELUL CONTULUI DE UTILIZATOR

4.3 Modificare adresă e-mail

Aplicația MySMIS nu permite actualizarea adresei de e-mail aferentă unui cont de utilizator MySMIS.

In situația în care un utilizator trebuie să schimbe adresa de e-mail (ex: se schimbă adresa de e-mail la nivel de
entitate juridică) persoana poate crea un nou cont de utilizator în MySMIS folosind noua adresă de e-mail. 

Transferul drepturilor la nivel de entitate juridică între cele doua conturi se va realiza astfel:
dacă persoana este reprezentant legal/împuternicit

se înrolează cu noul cont la entitatea juridică
realizeaza predarea/primirea entității juridice între cele două conturi

dacă persoana este înrolat
se înrolează cu noul cont la entitatea juridică

Pentru mai multe detalii puteți consulta secțiunile :
2. Creare cont de utilizator
3.2 Înrolare la entitate juridică
3.3 Preluare entitate juridică



5. Acțiuni la nivelul entității juridice

5.1 Modificare informații entitate juridică



5. ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

5.1 Modificare informații entitate juridică

Reprezentantul legal/împuternicitul poate actualiza informațiile înregistrate în MySMIS pentru o entitate juridică.
Informațiile de identificare ale entității juridice se modifică în MySMIS în zone distincte în funcție de tipul acestora: 
     a) datele de identificare 
     b) tipul entității juridice.

Datele de identificare ale entității juridice sunt:
Denumire
Număr înregistrare
Cod CAEN Principal
Tip organizație
Dată de înființare
Înregistrat în scopul de TVA

Reprezentantul legal/împuternicitul are totdată dreptul de a actualiza/adăuga orice alte informații aferente entității juridice cum ar fi:
date financiare, finanțări, ajutoare de stat, bibliotecă documente, etc în secțiunile specifice.
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5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

a) Modificare informații entitate juridică - Date de identificare (1/2)

Accesează  meniul
Accesează opțiunea de vizualizare detalii 

pentru o entitate juridică 
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5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

Accesează  opțiunea de modificare date identificare
Actualizează datele de identificare entitate juridică și 

salvează modificările

a) Modificare informații entitate juridică - Date de identificare (2/2)



Reguli pentru modificarea tipului entității:

Modificarea tipului entității juridice se poate realiza de către reprezentantul legal/împuternicit ținând cont de următoarele informații:
1.  înainte de modificarea tipului entității trebuie șterse informatiile aferente beneficiarilor reali (dacă au fost completate anterior în

detaliile entității) 
2.modifică tipul entității - a se vedea paginile următoare
3.după modificarea tipului entității:

a.  se vor actualiza informațiille referitoare la solicitant în cadrul proiectelor, ținând cont de starea proiectului
b.  se vor completa informațiile privind beneficiarii reali (doar contractare)

5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

b) Modificare informații entitate juridică - Tipul entității juridice 
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5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

b) Modificare informații entitate juridică - Tipul entității juridice (1/3)

Accesează  meniul
Accesează opțiunea de vizualizare detalii 

pentru o entitate juridică 



3 4 5

5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

Selectează noul tip al entității juridice si completează motivația

b) Modificare informații entitate juridică - Tipul entității juridice (2/3)

Descarcă și semnează electronic declarația Incarcă și transmite declarația



Instrucțiuni pentru preluarea informațiillor actualizate referitoare la solicitant în cadrul proiectelor:

modul =                    , stare proiect =               
în cadrul proiectului -> secțiunea “Solicitant” beneficiarul sincronizează  informațiile din profilul entității (buton                         ) 

modul = 
BO inițiază un flux de clarificare
în cadrul proiectului -> secțiunea “Solicitant” beneficiarul sincronizează informațiile din profilul entității (buton                          ) . Trimite proiectul către BO.

modul = 
beneficiarul solicită modificare proiect
BO inițiază un flux de clarificare
în cadrul proiectului -> secțiunea “Solicitant” beneficiarul sincronizează informațiile din profilul entității (buton                         ).  Trimite proiectul către BO.
beneficiarul completează beneficiarii reali. Liderul proiectului transmite noua listă de declarații beneficiari reali.

modul = 
beneficiarul solicită modificare proiect (Act adițional sau Notificare)
BO inițiază un flux de clarificare
în cadrul proiectului -> secțiunea “Solicitant” beneficiarul sincronizează informațiile din profilul entității (buton                         ). Trimite proiectul către BO.
beneficiarul completează beneficiarii reali. Liderul proiectului transmite noua listă de declarații beneficiari reali.

Entitățile de drept public nu completează in MySMIS informatiile privind beneficiarul real.

La momentul transmiterii declarației de către beneficiar se modifică automat tipul entității juridice.

5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

b) Modificare informații entitate juridică - Tipul entității juridice (3/3)



5. Acțiuni la nivelul entității juridice

5.2 Revocare înrolare la entitate juridică



5. ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

5.2 Revocare înrolare la entitate juridică

Reprezentantul legal/împuternicitul poate revoca înrolarea unui utilizator entitatea juridică, iar utilizatorul respectiv nu va mai avea acces la
entitate și la proiectele acesteia .

Reprezentantul legal/împuternicitul are deasemenea posibilitatea de a retrage drepturile de acces ale utilizatorului înrolat doar pentru
anumite proiecte din cadrul entității (Înrolați → Drepturi în proiect).
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5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

Accesează  meniul
Accesează opțiunea de vizualizare detalii 

entitate juridică 

Revocare înrolare la entitate juridică (1/4)
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5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

Accesează  sub-meniul Accesează opțiunea de modificare drepturi din dreptul utilizatorului

Revocare înrolare la entitate juridică (2/4)



5

5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

Elimină proiectale la care are drepturi utilizatorul și salvează

Revocare înrolare la entitate juridică (3/4)

6

Accesează opțiunea de revocare din dreptul utilizatorului



5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

7

Confirmă  revocarea înrolării

Revocare înrolare la entitate juridică (4/4)



5. Acțiuni la nivelul entității juridice

5.3 Ștergere entitate juridică



5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

5.3 Ștergere entitate juridică

Reprezentantul legal/ împuternicitul poate șterge o entitate juridică pe care a înscris-o sau a preluat-o în MySMIS.

Entitatea juridică nu poate fi ștearsă dacă există proiecte în lista proiectelor pentru entitatea respectivă.
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5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

Ștergere entitate juridică (1/2)

Accesează  meniul
Accesează opțiunea de vizualizare detalii 
pentru entitatea juridică care va fi stearsă
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5 ACȚIUNI LA NIVELUL ENTITĂȚII JURIDICE

Ștergere entitate juridică (2/2)

Selectează opțiunea
Confirmă stergerea entității juridice



Contact 

instruiremysmis2021@mfe.gov.ro

Adresă 

Ministerul Investițiilor și Proiectelor Europene
Strada Menuetului 7, București 013713

Adresă email 

Scanează codul QR pentru
accesarea platformei de
instruire!

Link-uri utile
Asistență/Helpdesk
Manuale MySMIS

mailto:instruiremysmis2014@mfe.gov.ro
mailto:instruiremysmis2014@mfe.gov.ro
mailto:instruiremysmis2014@mfe.gov.ro
mailto:instruiremysmis2014@mfe.gov.ro
https://www.fonduri-ue.ro/container/logare-utilizator
https://resurse.mysmis2021.gov.ro/


Sprijin pentru dezvoltarea, testarea, optimizarea si îmbunătățirea sistemului
      informatic integrat MySMIS2021/SMIS2021+ și pentru creșterea capacităților

de utilizare a aplicației MySMIS2021 (Cod SMIS: 329629)

Beneficiar: Ministerul Investițiilor și Proiectelor Europene/Direcția Coordonare SMIS și IT.
Proiect cofinanțat din Fondul Social European+ prin Programul Asistență Tehnică 2021 – 2027.
„Conținutul acestui material nu reprezintă în mod obligatoriu poziția oficială a  Uniunii Europene
sau a Guvernului României”.

August 2025


